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Dokumenthistorie

Dokumentenhistorie

Version|Datum Bearbeiter Ezgﬁglene Was wurde geandert?
0.1 18.09.2020 Claus Schanz Alle Neuerstellung

Tabelle 1: Dokumenthistorie

Bei Erstellung neuer Versionen werden Screenshots in der Dokumentation im Allge-
meinen nur dann ausgetauscht, wenn sie von der Anderung funktional betroffen sind.
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1 Voraussetzung zur Teilnahme an Anfrage- und Meldeverfahren

Um an dem Fachverfahren KiStA teilnehmen zu kbnnen mussen Sie am BZStOnline-
Portal registriert sein. Hierbei erhalten Sie eine BZSt-Nummer.

Der Zugang ist personenbezogen und es wird fur Sie ein Benutzerkonto erstellt. Hierzu
erhalten Sie eine Konto-ID oder Account-ID.
Die fachliche Zulassung zum Fachverfahren KiStA muss ebenfalls beantragt werden,

hierzu erhalten Sie jeweils eine Zulassungsnummer.

Zur Verwendung der Massendaten-Schnittstelle ELMAS5 missen Sie zusatzlich noch
die Teilnahme am ELMA5-Verfahren beantragen.

Ausfuhrliche Schritt-fur-Schritt-Anleitungen hierzu finden Sie auf der Internetseite des
BZSt unter:

Kirchensteuer:

https://lwww.bzst.de/DE/Unternehmen/Kapitalertraege/KirchensteuerAbgeltungs-

teuer/kirchensteuerabgeltungsteuer node.html
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2 Moglichkeiten der Anfrage

Vom BZSt werden die in der folgenden Tabelle dargestellten Anfrage-Mdglichkeiten

zu SteuerlID und/oder Kirchensteuerabzugsmerkmal zur Verfugung gestellt:

. . Exportformat | Importformat | Unterstiitzung durch Spar-
Server |# | Option / Schnittstelle Anfrage Antwort buch UL
1 | man. Eingabe im BOP- PDF, CSV I'mport nur im CSV-Format mog-
Formular lich
BOP-Formular mit Import nur im CSV-Format mog-
Portal | 2| CSV-Import csv PDF, CSV' jich
(BOP) i
i Massendaten via BOP- cSV cSvV ja
Py ClaterieilE XML XML nein (ab 2021)
ELMA 13| Upload auf ELMA 5 - csv csv 12
> | | SFTP-Server
(SFTP) | 6 XML XML nein (ab 2021)

Tabelle 2: Anfragemaoglichkeiten

Der Upload einer CSV-Datei nach (3) mit dem UploadClient der Massendatenschnitt-

stelle auf der Portalseite des BZSt wird im folgenden Kapitel dargestellt.
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3 Upload einer Datei

Starten Sie lhren Browser und rufen Sie die Startseite des Portals des BZSt tber fol-
genden Link auf: https://www.elster.de/bportal/login/softpse

Die Startseite ist gleichzeitig auch die Login-Seite:

- )
BOP e ¢ wo o w0

BOP
@ wein BoP Logi it
@ Mein Benutzerkonto
@ Formulare & Leistungen E] Zertifikatsdatei Wo finde ich meine heruntergelade-
Zertifikatsdatei ne Zertifikatsdatei?
000 ) : Sie konnen auch nach der abgespeicherten
oo Benutzergruppen @) Personalausweis Zertifikatsdatei Zertifikatsdatei suchen. Nutzen Sie dazu die
Suche Ihres Betriebssystems (z. B.
Windows) und geben Sie als Suchbegriff
 MobilesLogin folgendes ein: * gk
Passwort
@

D Sicherheitsstick

@ Signaturkarte

Passwort vergessen@  Zertifikatsdatei verloren @

Abbildung 1: Startseite - Ubersicht

Der Login erfolgt mit Angabe der Zertifikatsdatei und dem Passwort, die Sie beide bei

der Registrierung erhalten haben.

Login mit

@ Zertifikatsdatei
Zertifikatsdatei

@D Personalausweis Zertifikatsdatei

=
@ Mobiles Login

Passwort
[j Sicherheitsstick @

@ Signaturkarte -

Passwort vergessene Zertifikatsdate'verlorene

Abbildung 2: Startseite Login
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Wahlen Sie Uber ,Durchsuchen® lhre Zertifikatsdatei (*.pfx) aus und geben Sie lhr
Passwort ein. Danach klicken Sie auf ,Login®.
Es offnet sich ein Fester mit den verschiedenen Fachverfahren und deren Unterfunk-

tionen:

Mein BOP

Neues Formular Neues Formular

Antrag auf Umsatzsteuervergitung auslandischer Antrag auf Umsatzsteuervergitung inléndischer
Unternehmer (Drittstaaten) im Inland Unternehmer im Ausland

Starten > Starten >

Neues Formular Neues Formular
Kirchensteuerabzugsverfahren und Kontenwahrheit: Kirchensteuerabzugsverfahren: KistAM-Anfrage

IdNr-Recherche

Starten > Starten >

Neues Formular Neues Formular
Kirchensteuerabzugsverfahren: IdMr-Recherche und Ubermittlung von Daten zum CRS-Abkommen
KiStAM-Anfrage

Starten > Starten >

Abbildung 3: Tabelle 5: Auswahl Fachverfahren KiStAM

Wabhlen Sie eines der 3 markierten Fachverfahren zu KiStA durch Anklicken aus.

Es 6ffnet sich eine Seite mit einem kurzen Datenschutzhinweis:
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BOP B

@ weinBop

@ Mein Benutzerkonto

Formulare & Leistungen > Alle Formulare

Recherche

Kirchensteuerabzug

@ Formulare & Leistungen

Informationen tber die Vergbeitung personenbezoPw prdltung und tber lhre Redgte
Zuletzt verwendete Formulare & nach der Datenschutz-Grufldverordnung sowie tiber Ihr®gsprechpartner ig@&tenschutzfragen entnehmer\Sie

Leistungen . . .
o dem gllzemeinen Informationsschreiben der SteuerveNaltung [#
Versand von Massendaten (ELMAS)

I Alle Formulare Abbrechen

Eﬁﬁ Benutzergruppen

Hier kénnen Kirchensteuerabzugsvexgflichtegp#£ine kombinierte Anfrage (IdNr erheben und KiStAM abs
ihrer Zulassungsnummer durchfiihren™gAffie Ubertra, kembinierten Anfragen (IdNF erheben undWs#M abfragen)
< tte das Formular "Versand von Massendageerz

Ile® .

Kirchensteuerabzugsverfahren und zur Kontenw
Zulassungsnu er wahlen Sie bitte das Formular "Antrag
Einkommensteuergesetz (EStG) bzw. gemaR § 154 Absatz 2a Abgabe

Abbildung 4: Datenschutzhinweis 1

Diesen Hinweis bitte nicht beachten!
Bitte wahlen Sie in den linken Auswahlfeldern den ,Versand von Massendaten

(ELMA5)* aus:

BOP

@ weinBoP

@ Mein Benutzerkonto

5

Formulare & Leistungen

Zuletzt verwendete Formulare &
Leistungen

Versand von Massendaten (ELMAS) _

Alle Formulare

Elﬁﬁ Benutzergruppen

Abbildung 5: Auswahl Massendaten-Versand

Es folgt eine Liste zum Versand von Massendaten der einzelnen Fachverfahren.
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Versand von Massendaten (ELMAS)

Allgemein

Abholung von ELMA5-Protokollen
Antrag auf Freischaltung zur Teilnahme am ELMAS5-Verfahren an das BZSt
ELMAS-Zertifikat generieren

Versand von Massendaten an die ELMA5-Schnittstelle

Versand von Antragen zur Umsatzsteuervergitung inlandischer Unternehmer im Ausland an die
ELMA5-Schnittstelle

Versand von Massendaten an die ELMA5-Schnittstelle (EU-Zinsrichtlinie, Zusammenfassende Meldung)

Versand von Massendaten der Auskunft Gber tatsdchlich freigestellte Kapitalertrdge an die
ELMAS5-Schnittstelle

Versand von Massendaten der Mitteilung Gber tatsachlich freigestellte Kapitalertrage an die
ELMAS5-Schnittstelle

Versand von Massendaten der Mitteilung zur Anzeige von (grenziberschreitenden) Steuergestaltungen in
der EU an die ELMA5-Schnittstelle

Versand von Massendaten zu CBC-R an die ELMAS5-Schnittstelle

Versand von Massendaten zum CRS-Abkommen an die ELMAS5-Schnittstelle

Versand von Massendaten zum FATCA-Abkommen an die ELMAS5-Schnittstelle

Versand von Massendaten zum Kirchensteuerabzugsverfahren und zur Kontenwahrheit an die _

ELMAS5-Schnittstelle

Abbildung 6: Liste Fachverfahren mit Versand von Massendaten

Wahlen Sie den ,Versand zum Kirchensteuerabzugsverfahren® durch Anklicken

aus.

Es folgt wieder ein kurzer Datenschutzhinweis, bestétigen Sie diesen mit ,Weiter®:

Versand von Massendaten zum Kirchensteuerabzugsverfahren und zur
Kontenwahrheit an die ELMA5-Schnittstelle

Datenschutzhinweis

Informationen Uber die Verarbeitung personenbezogener Daten in der Steuerverwaltung und Gber Ihre Rechte Versand von Massendaten zum Kir-
nach der Datenschutz-Grundverordnung sowie Gber Ihre Ansprechpartner in Datenschutzfragen entnehmen Sie chensteuerabzugsverfahren und zur
bitte dem allgemeinen Informationsschreiben der Steuerverwaltung L3 Kontenwahrheit an die ELMA-

-Schnittstelle
i Nutzen Sie dieses Formular, um die zuvor
Abbrechen Weiter lokal auf Ihrem Rechner vorbereitete Datel
mit Massendaten fur das
Kirchensteuerabzugsverfahren und zur

Kontenwahrheit an die ELMA5-Schnittstelle
des BZSt zu Ubermitteln.

Detaillierte Informationen finden Sie in der
Benutzeranleitung zur ELMAS5-Schnittstelle.

Abbildung 7: Datenschutzhinweis 2
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Im folgenden Fenster sind lhre BZSt-Nummer sowie Account-ID durch lhre Anmel-
dungsdaten bereits vorbelegt und kénnen nicht geandert werden. Geben Sie eine ein-
deutige Datei-ID an, z.B. die von der Anwendung vorgegebene 6-stellige Zahl am
Ende des Dateinamens. Wahlen Sie unter Produktbezeichnung den Punkt ,Konten-

wahrheit/KiStAM* sowie als Datenformat ,CSV* aus.
Kirchensteuerabzugsverfahren und
Kontenwahrheit: Versand an die
ELMAS-Schnittstelle

Geben Sie bitte zuerst alle erforderlichen Daten flr die Datentibermittlung an. Auf der nachsten Seite geben Sie
dann den Pfad zu Ihrer Massendatendatei an.

Angaben zum Lieferanten

gzst-Nummer | BZ1 [N
*

Account-ID ‘IO_
*

Datei-D | 000001|
*

Angaben zum Verfahren

Produktbezeichnung | Kontenwahrheit, Id-Recherche, KISTAM- oder kombinierte Anfrage ﬂ
*
Datenformat = CSV ﬂ
*

Abbrechen ‘ Néchste Seite >

Abbildung 8: Versand 1

Mit Klick auf ,Nachste Seite“ kdnnen im letzten Schritt die Angaben noch einmal ge-
pruft und die hochzuladende Datei angegeben werden. Klicken Sie hierzu auf ,Durch-

suchen® und wahlen Sie die Datei aus, die Sie hochladen mochten.
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Bitte Uberprufen Sie Ihre Angaben

Angaben zum Lieferanten

BESt-Mummer EZ'“_
Account-ID | 1 U'l:_

Datei-ip | 000001

Angaben zum Verfahren

Produkthezeichnung | Kontenwahrheit, Id-Recherche, KISTAM- oder kombinierte Anfrage

Datenformat (=2

Angaben zum Dateinamen

pateiname der | m5_km_bz 10| I 1 000001 csv

Maszendatendatei (generiert)

ELMAS5-Massendatendatei %

Bitte geben Sie hier den Pfad zur lhrer Massendatendatei an. Sofern der Dateiname dem ELMAS-Namensschema
entspricht, werden ihre bisherigen Eingaben zusatzlich geprift.

Die Massendatendatei wurde erfolgreich eingelesen. ‘

Auswahl der ELMAS-Massendatendatei

@8 Datenschutzerklarung @ zur Nutzung der ELMAS-Schnittstelle des Bt ‘

.

Abbildung 9: Versand 2

Mit Klick auf ,Absenden® wird die Datei hochgeladen.

Wenn die Datei verarbeitet wurde und Antwortdaten zur Verfligung stehen werden Sie

per E-Mail benachrichtigt.

Bitte beachten Sie, dass die Antwort auf eine Anfragedatei aus mehreren Antwortda-

teien bestehen kann und diese mit zeitlichem Abstand zur Verfiigung gestellt werden

kdénnen.
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4 Support

,Der Weise ist auf alle Ereignisse vorbereitet.”

Moliere

Um Support fir dieses Produkt zu erhalten wenden Sie sich an:

Schallcon Business Solutions GmbH
Im Euler 9
55129 Mainz

Telefon: 06131-32 08 12
E-Mail: support@schallcon.de

Web: http://www.schallcon.de

In dringenden Fallen erreichen Sie uns mobil unter 0163-3 72 42 55.
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