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1 Voraussetzung zur Teilnahme an Anfrage- und Meldeverfahren

Um an dem Fachverfahren KiStA teilnehmen zu kdnnen mussen Sie am BZStOnline-Portal re-
gistriert sein. Hierbei erhalten Sie eine BZSt-Nummer. Der Zugang ist personenbezogen und
es wird fur Sie ein Benutzerkonto erstellt. Hierzu erhalten Sie eine Konto-ID oder Account-ID.
Die fachliche Zulassung zum Fachverfahren KiStA muss ebenfalls beantragt werden, hierzu er-

halten Sie jeweils eine Zulassungsnummer. Fir den Upload tber das BOP-Formular ist anders

als bei der Verwendung der Massendaten-Schnittstelle ELMAS keine zusatzliche Beantragung
zur Teilnahme am ELMAS5-Verfahren notwendig. Ausfihrliche Schritt-fir-Schritt-Anleitungen
hierzu finden Sie auf der Internetseite des BZSt unter:

https://www.bzst.de/DE/Unternehmen/Kapitalertraege/KirchensteuerAbgeltungsteuer/kir-

chensteuerabgeltungsteuer node.html
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2 Moglichkeiten der Anfrage

Vom BZSt werden die in der folgenden Tabelle dargestellten Anfrage-Moglichkeiten zu Steue-

rID und/oder Kirchensteuerabzugsmerkmal zur Verfligung gestellt:

Exportformat | Importformat
Server |# | Option / Schnittstelle Unterstiitzung durch Sparbuch UL
Anfrage Antwort
man. Eingabe im BOP-
1 PDF, CSV Import nur im CSV-Format moglich
Formular
Portal BOP-Formular mit CSV-
2 Csv PDF, CSV Import nur im CSV-Format maoglich
(BOP) Import
BOP-Upload mit XML-Im-
3 XML XML nein (ab 2026)
port
ELMA 5 Upload auf ELMA 5 -
4 XML XML nein (ab 2026)
(SFTP) SFTP-Server

Tabelle 1: Anfragemaoglichkeiten

Der Upload einer CSV-Datei nach (2) tiber das BOP-Formular wird im folgenden Kapitel darge-

stellt.
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3 Upload einer Datei

Nach der Erstellung der CSV-Datei(en) Gber Sparbuch UL kdnnen Sie diese iber das BOP-Portal

hochladen. Starten Sie Ihren Browser und rufen Sie die Startseite des Portals des BZSt Uiber

folgenden Link auf: https://www.elster.de/bportal/login/softpse

Die Startseite ist gleichzeitig auch die Login-Seite:

BOP Ihr Online-Portal sz

Hilfe @ Suchen o} DE®| EN @ Benutzerkonto erstellen

BOP

@) MeinBOP

{§} Mein Benutzerkonto
@ Formulare & Leistungen

38 Benutzergruppen

Login-Optionen

=
®
Q@
0

EE]

Zertifikatsdatei

Wo finde ich meine heruntergeladene
Zertifikatsdatei Zertifikatsdatei?

Sie konnen auch nach der abgespeicherten

Elstersecure (New) Zertifikatsdatel Zertifikatsdatei suchen. Nutzen Sie dazu die
"% avswanten : Suche Ihres Betriebssystens (z. &. Windows)
L ] und geben Sie als Suchbegriff folgendes ein:
Personalausweis *ppx
Passwort Noch keine Zertifikatsdatei?
& ‘ Hier Benutzerkonto erstellen.

Sicherheitsstick

Signaturkarte

3

i verloren oder Zertifikat
Passwort vergessen?

Abbildung 1: Startseite - Ubersicht

Der Login erfolgt mit Angabe der Zertifikatsdatei und dem Passwort, die Sie beide bei der Re-

gistrierung erhalten haben.

Login-Optione
3 Zertifikatsdatei
@ Elstersecure (Neu
@) Personalausweis
D Sicherheitsstick

@ Signaturkarte

n

Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei

2 Auswihlen ‘
Passwort h

@

3

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen?

Abbildung 2: Startseite Login
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Wahlen Sie lber ,,Durchsuchen” |hre Zertifikatsdatei (*.pfx) aus und geben Sie Ihr Passwort

ein. Danach klicken Sie auf ,Login“.

Es 6ffnet sich ein Fester mit den verschiedenen Fachverfahren und deren Unterfunktionen:

Mein BOP
Mein Posteingang > Meine Formulare »
0 Ungelesene Nachrichten 0 Eentwurfe

6 Ubermittelte Formulare

Von Banken und Versicherungen haufig verwendet @

Kirchensteuerabzugsverfahren Versicherung- / Feuerschutzsteuer Weitere Formulare

KiStAM-Anfrage Versicherungsteueranmeldung firr inlandische Belegnachreichung zu einem Antrag
Versicherer

IdNr-Recherche und KiStAM-Anfrage Einspruch

Versicherungsteueranmeldung fir Bevollmachtigte

Kirchensteuerabzugsverfahren, Kontenwahrheit und Ricknahme/Widerruf

Coronahilfe: IdNr-Recherche Versicherungsteueranmeldung fiir EU-/EWR-
Versicherer Kontaktformular

Feuerschutzsteueranmeldung fur EU-/EWR-
Versicherer

Alle Formulare anzeigen >

Abbildung 3: Tabelle 5: Auswahl , KiStAM-Anfrage“ oder ,IdNr-Recherche und KiSTAM-Anfrage“.

Wabhlen Sie eines beiden markierten Fachverfahren zu KiStA durch Anklicken aus.
,KiStAM-Anfrage” fiir Anfrageart 2 (mit vorhandener Steuer-ID)

,IdNr-Recherche und KiSTAM-Anfrage” fir Anfrageart 3 (ohne vorhandene Steuer ID)
,Kirchensteuerabzugsverfahren, Kontenwahrheit und Coronahilfe: IdNr-Recherche” fiir Anfra-
geart 1 (nur Anfrage fir Steuer-ID)

Es offnet sich eine Seite mit einem kurzen Datenschutzhinweis:

BOP

@ MeinBoP

@ Mein Benutzerkonto

BOP > Formulare & Leistungen > Alle Fermulare

Kirchensteuerabzugsverfahren: KiStAM-Anfrage

@ Formulare & Leistungen Datenschutzhinweis
Informationen tber die Verarbeitung personenbezogener Daten in der Steuerverwaltung und Gber Ihre Rechte
Zuletzt verwendete Formulare & nach der Datenschutz-Grundverordnung sowie Uber Ihre Ansprechpartner in Datenschutzfragen entnehmen Sie

Lefstungen bitte dem allgemeinen Informationsschreiben der Steuerverwaltung CJ.

Versand von Massendaten (ELMAS)
Alle Formulare Abbrechen

200
ogo Benutzergruppen

Abbildung 4: Datenschutzhinweis 1
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Diesen Hinweis mit ,Weiter” bestdtigen. Danach kommt man zur Startseite des Formulars.

Hier missen die entsprechenden Angaben erganzt werden.

# Startseite des Formulars
Kirchensteuerabzugsverfahren: KiStAM-Anfrage

Legende

* Felder oder Formularabschnitte mit dem Plichtfeld-5zern miszen ausgefillt werden.

Zulassungsnummer

For die Ubermittlung bendtigen Sie eine Zulassungsnummer, die Sie unter Formulare & Leistungen = Alle
Formulare = Kirchensteuer auf Kapitalertrage / Kontenwahrheit / Coronahilfen / Versorgungsémeer /
Mitteilungsverordnungen beantragen kinnen.

Zulassungsnummer

*

Wenn Sie im Auftrag eines Kirchensteuerabzugsverpflichteten handeln, ist neben der Eingabe der
Zulassungsnummer des Kirchensteuerabzugsverpflichteten auch die Angabe der lhnen zugewiesenen
Zulassungsnummer erforderlich.

Zulassungsnummer dez [T-Dienstleisters

Typ der Anfrage

Typ der Anfragel | Regelanfrage v

*

Anfragekennzeichen des Kirchensteuerabzugsverpflichteten

Sie haben hier die Méglichkeit ein eigenes internes Kriterium einzufiigen, das Ihnen die Zuordnung des
Anfrageergebnisses zu lhrem Datenbestand vereinfacht.

Anfragekennzeichen

» Persanliche Bearbeitungsnotiz

Zu den Teilseiten

Liste der Anfragen

—

Abbildung 5: Startseite des Formulars
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Die Mussfelder sind mit einen ,*“ gekennzeichnet. Danach ,Néachste Seite” auswahlen. Da-

nach gelangt man auf die Liste der Anfragen.

A Liste der Anfragen

H startseite des Formulars

[ Uste ger anfragen| Liste der Anfragen

Bisher abgegebene Anfragen

- > Importvo Dare im C3Y Formar

Ordnungskriterium Identifikationsnummer

Keine Eintrage vorhianden

+ Anfrage hinzufigen

Um einen Import durchzufiihren muss , Import von Datei im CSV-Format” aufgeklappt werden.

Liste der Anfragen

Bisher abgegebene Anfragen

Eine allgemeine Anleitung zur Erstellung von C5V-Dateien finden Sie in der CSV-Anleitung. @

Mutzen Sie dag Excel-Sheet (XL5] (Version EBD]um CSV-Dateien einfacher zu erstellen. @

Datenliste
‘ * Auswiihlen
‘ Import starten

Hier besteht dann die Moglichkeit den Upload einer CSV-Datei liber Auswahlen und ,,Import
starten” direkt durchzufiihren oder vorab eine Priifung der Datei Gber ein Excel-Sheet durch-
zufiihren. Dieses kann (iber den hinterlegten Link heruntergeladen werden.

Leider ist hier nur immer der Import einer einzelnen CSV-Datei und keine Mehrfachauswahl

wie beim Massendatenimport moglich.
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4 Support

,Der Weise ist auf alle Ereignisse vorbereitet.”

Moliere

Um Support fir dieses Produkt zu erhalten wenden Sie sich an:

Schallcon Business Solutions GmbH

Im Euler 9

55129 Mainz

Telefon: 06131-320 812

E-Mail: support@schallcon.de
Web: http://www.schallcon.de

In dringenden Fallen erreichen Sie uns mobil unter 0163-3724255.
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